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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE
EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

1.3 Industria, negocio y emprendimiento

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

1.4 Otros

RECURSO DE APELACION

1.5 Industria, negocio y emprendimiento

CESE DE ACTIVIDADES

1.6 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

SEPARACION CONVENCIONAL

DIVORCIO ULTERIOR

1.7 Tributacién y aduanas

DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA CON MENOR BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL
BAJA POR DUPLICIDAD O IMPUTACION INDEBIDA DE REGISTRO DE PREDIOS

BENEFICIO DE DEDUCCION DE IMPUESTO PREDIAL DE 50 UIT PARA PENSIONISTAS, Y
EXONERACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES 50%

BENEFICIO DE DEDUCCION DE IMPUESTO PREDIAL DE 50 UIT PARA PERSONA ADULTA MAYOR
INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL

N° 11

N° 12
N° 14

N° 16

N° 18

N° 20

N° 22

N° 24

N° 26

N° 28

N° 30

N° 32

N° 34

N° 35

N° 36

N° 38
N° 40

N° 42
N° 44
N° 46

N° 48
N° 50



CAMBIO DE USO DEL PREDIO PARA ARBITRIOS MUNICIPALES E IMPUESTO PREDIAL
DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DE IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR CON MENOR
BASE IMPONIBLE

INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

EXONERACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
DEVOLUCION O COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA

PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIA EN ViA ORDINARIA

RECURSO DE APELACION - INFRACCION ADMINISTRATIVA

RECURSO DE RECLAMACION EXTEMPORANEO

RECURSO DE APELACION EXTEMPORANEO

EXONERACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES - INDIGENCIA ECONOMICA, DISCAPACIDAD O EXTREMA
PROBREZA

OBSERVACION A LA TASACION

PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS (PAPELETAS DE TRANSITO) - VIA ORDINARIA
NULIDAD O ANULABILIDAD DE ACTOS DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DESCARGOS DE PAPELETAS DE TRANSITO (NULIDAD)

SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

VARIACION DE MEDIDA DE EMBARGO

RECURSO DE RECLAMACION

NULIDAD DE ACTO PROCESAL EN VIA ORDINARIA

POSTERGACION DE DILIGENCIA

DESAFECTACION DEL BIEN EMBARGADO

DEVOLUCION DE CEDULAS DE NOTIFICACION
INCORPORACION AL PROCESO COACTIVO DE TERCEROS

APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE DENIEGA LA TERCERIA DE PROPIEDAD

TERCERIA DE PROPIEDAD

LEVANTAMIENTO DE EMBARGO

DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO

1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO. (a) Servicios de
Saneamiento: agua potable; alcantarillado sanitario y pluvial; y disposicion sanitaria de excretas. b)Servicios
eléctricos: suministro, transmisién y distribucion de energia eléctrica c) Servicios de telecomunicaciones:
servicios portadores, servicios finales, servicios de difusién y servicios de valor afiadido. d) Servicio de
distribucion de gas natural. e) Servicios publicos locales).

1.9 Medio ambiente

INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO DE EMPRESA OPERADORA DE RESIDUOS SOLIDOS
1.10 Inmuebles y vivienda

DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO (Procedimiento
Integral)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS (Aprobacién automatica con firma de profesionales)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(Aprobacion automatica con firma de profesionales . La sumatoria del &rea construida existente y la
proyectada no deben exceder los 200 M2)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS
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MENORES (Segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. Aprobacion automéatica
con firma de profesionales

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin
modificacion estructural, ni cambio de uso,ni aumento de area construida. Aprobacién automatica con firma de
profesionales)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA CONSTRUCCION DE CERCOS PERIMETRICOS
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de
tres (3) pisos de altura, que no cuenten con sétanos y semisétanos, siempre que no haga uso de explosivos.
Aprobacion automatica con firma de profesionales)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las FF.AA), DE
CARACTER POLICIAL (PNP) Y ESTABLTOS PENITENCIARIOS que deben ejecutarse con sujecion a los
planes de acondicionamiento territorial y desarrollo urbano Aprobacion automatica con firma de profesionales)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, DE APP O DE CONCESION PRIVADA QUE SE
REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJEC DE
INFRAEST PUBLICA (Aprobacién automatica con firma de profesionales).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA EDIFICACION PARA FINES DE VIVIENDA,
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos tenga un méaximo de 3,000 m2 de area construida).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B- PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS (en inmuebles que
se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de
acuerdo a la legislacion de la materia)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B- OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE (con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi
como las demoliciones parciales).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - DEMOLICION TOTAL (edificaciones de hasta cinco (05)
pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos)
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica) EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas
en la Modalidad D)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN
PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de area techada)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan con un maximo de 15,000 m?2 de area
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techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de edificaciones con mas de cinco (5)
pisos de altura o que requieran el uso de explosivos).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos) VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR (de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,
ByD

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las
previstas en la Modalidad D)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos) EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos) INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN
PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2 de area techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (gue cuentan con un maximo de 15,000 m?2 de area
techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos) LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos) TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A ByD

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos ) EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos ) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en
conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos ) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas
de 15,000 m2 de area techada).

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos ) LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de

20,000 ocupantes).

N° 154

N° 157

N° 160

N° 163

N° 166

N° 169

N° 172

N° 175

N° 178

N° 181

N° 184

N° 187

N° 190

N° 193

N° 196



LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica o por los Revisores Urbanos ) EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de
Edificacion)

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA
(antes de emitida la Licencia de Edificacion).

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A (modificaciones sustanciales)
MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales)
MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA
(modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
(modificaciones sustanciales)

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS (para Modalidad A)
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS (solo en las modalidades
B, Cy D).

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION (SIN VARIACIONES)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION (CON VARIACIONES CONSIDERADAS
NO SUSTANCIALES)

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA

ANTEPROYECTO EN CONSULTA (con una vigencia de 36 meses) (para las modalidades B,C, y D)
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION

APROBACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA (por doce (12) meses
calendarios y por Unica vez)

AUTORIZACION PARA COLOCACION DE ESTACIONES DE BASE Y/O ANTENAS DE
TELECOMUNICACIONES

CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y/O CONFORMIDAD DE OBRA

CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL O NEGATIVO DE ZONA CATASTRADA (A TERCEROS)
CERTIFICADO ARANCELARIO DE PREDIOS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales)
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad o con evaluacién previa por los Revisores Urbanos).

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
Revisores Urbanos)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA-MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por
Revisores Urbanos o la Comisién Técnica)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A, y B. (antes de la ejecucion, siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia).

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
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MODALIDAD C,y D

APROBACION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES

APROBACION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (ubicado dentro del Area Urbana o de
Expansion Urbana)

SUBDIVISION DE LOTE URBANO.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD / COMPATIBILIDAD DE USO

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS

CONSTANCIA DE POSESION DE TERRENOS EN PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION Y TITULACION
CONSTANCIA DE POSESION DE TERRENOS OCUPADOS POR POSESIONES INFORMALES, CENTROS
URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

CONSTANCIA DE POSESION DE TERRENOS EN PROCEDIMIENTOS DE FORMALIZACION POR
COFOPRI

VALIDACION DE TRANSFERENCIA DE LOTE EN PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION Y TITULACION
DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO (Procedimiento
Individual)

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS

1.12 Otros

AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

1.13 Transporte y vehiculos

PERMISO DE OPERACION TRANSPORTE PUBLICO.

PERMISO DE OPERACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA ESPECIAL (RESIDUOS
SOLIDOS MUNICIPALES Y NO MUNICIPALES)

INSCRIPCION Y REGISTRO POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACIONES A EMPRESAS DE TRANSPORTE PUBLICO
INSCRIPCION, CERTIFICACION Y/O REVALIDACION DE HABILITACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL

INSCRIPCION, CERTIFICACION Y HABILITACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE
PERSONAS.

INSCRIPCION, CERTIFICACION, HABILITACION Y/O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE CARGA

INSCRIPCION, CERTIFICACION, HABILITACION Y/O RENOVACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE
DE CARGA ESPECIAL (RESIDUQOS SOLIDOS MUNICIPALES Y NO MUNICIPALES)

INSCRIPCION, CERTIFICACION, HABILITACION Y RENOVACION DE VEHICULOS PARA EL SERVICIO
ESPECIAL — ESCOLAR Y DE PLAYA

OCUPACION E INTERRUPCION TEMPORAL DE LA ViA PUBLICA (PERSONAS NATURALES Y
JURIDICAS)

INCREMENTO Y/O SUSTITUCIONES DE UNIDADES VEHICULARES Y OTROS (FLOTA VEHICULAR) DE
SERVICIO PUBLICO

PERMISO DE OPERACION DE ASOCIACIONES O EMPRESAS DE VEHICULOS MENORES
(MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS) QUE PRESTAN SERVICIO PUBLICO DE PASAJEROS Y CARGA
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EXPEDICION, DUPLICADO Y/O REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE VEHICULOS
MENORES (MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS)

BAJA EN EL SISTEMA INTEGRAL DE TRANSPORTE DE UNIDADES VEHICULARES DEL SERVICIO
PUBLICO Y SU PASE AL SERVICIO PARTICULAR O VICEVERSA

TRANSFERENCIA DE UNIDAD(ES) DE EMPRESA A EMPRESA.

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DIVERSAS

USO DE ViA PUBLICA PROVISIONAL PARA PARADERO INICIAL Y FINAL

ESPACIO RESERVADO EN LA VIA PUBLICA

OTROS SERVICIOS EXCLUSIVOS AFINES AL TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD

EXPEDICION DE CARNET DE IDENTIFICACION DE CONDUCTOR

AMPLIACION Y/O MODIFICACION DE RUTAS A EMPRESAS DE TRANSPORTE PUBLICO

1.14 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

MATRIMONIO CIVIL

MATRIMONIO CIVIL DE MENORES.

MATRIMONIO CIVIL DE VIUDO.

MATRIMONIO CIVIL DE DIVORCIADO

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR ERROR REGISTRAL

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL EN ARTICULO MORTIS

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD (NOTARIAL, JUDICIAL, POR ESCRITURA PUBLICA)
RECONOCIMIENTO DE SENTENCIA EXTRANJERA DE DIVORCIO

INSCRIPCION DE MATRIMONIO DE PERUANOS CELEBRADOS EN EL EXTRANJERO.

INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MUERTE PRESUNTA.

ANOTACIONES MARGINALES

REPROGRAMACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL

INSCRIPCION DE PARTIDA DE DEFUNCION POR ORDEN JUDICIAL

CANCELACION DE PARTIDAS POR DUPLICIDAD

MATRIMONIO CIVIL MASIVO

REPOSICION DE HECHOS VITALES

RECTIFICACIONES JUDICIALES

RECTIFICACIONES NOTARIALES

1.15 Industria, negocio y emprendimiento

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL RIESGO ALTO
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
1.16 Transporte y vehiculos

INSCRIPCION, CERTIFICACION, HABILITACION Y/O RENOVACION PARA VEHICULOS
COMERCIALIZADORES

1.17 Industria, negocio y emprendimiento

N° 319

N° 321

N° 323
N° 325
N° 327
N° 329
N° 331
N° 333
N° 335

N° 337
N° 339
N° 341
N° 343
N° 345
N° 347
N° 349
N° 351
N° 353
N° 355
N° 357
N° 359
N° 361
N° 363
N° 365
N° 367
N° 369
N° 371

N° 373

N° 375

N° 377

N° 379

N° 381

N° 383



EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS

1.18 Tributacién y aduanas

INAFECTACION DE IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR

1.19 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS

1.20 Tributacién y aduanas

RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA

1.21 Inmuebles y vivienda

ACUMULACION DE LOTE URBANO

1.22 Tributacién y aduanas

RECURSO DE RECONSIDERACION - INFRACCION ADMINISTRATIVA

1.23 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

1.24 Tributacién y aduanas

PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS EN VIA COACTIVA

1.25 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE TERRENO UBICADO DENTRO O FUERA DE LA EXPANSION URBANA

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - TECHO PROPIO, MODULOS CONSTRUIDOS DE 35M2
1.26 Tributacién y aduanas

TRANSFERENCIA DE PAGOS

1.27 Inmuebles y vivienda

RECEPCION DE OBRA DE HABILITACION URBANA

CONFORMIDAD DE OBRA - TECHO PROPIO - MODULOS DE 35M2 SIN VARIACIONES

1.28 Industria, negocio y emprendimiento

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL RIESGO MUY ALTO
1.29 Tributacién y aduanas

LEVANTAMIENTO DE SANCION DE PAPELETA DE TRANSITO

SOLICITUD POR REVISION JUDICIAL EN VIA COACTIVA

1.30 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
CAMBIO DE RAZON SOCIAL, NOMBRE COMERCIAL Y/O TITULAR DEL OBJETO DE INSPECCION
CERTIFICADO DE CONDICION DE AFECTADO Y/O DAMNIFICADO ANTE UNA EMERGENCIA

1.31 Tributacién y aduanas

SOLICITUD POR REVISION JUDICIAL EN VIA ORDINARIA

1.32 Transporte y vehiculos

LIBERACION DE VEHICULOS INTERNADOS EN EL DEPOSITO VEHICULAR MUNICIPAL POR ORDEN
JUDICIAL, MINISTERIO PUBLICO, U OTRA ENTIDAD

1.33 Industria, negocio y emprendimiento

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA

N° 385

N° 387

N° 389

N° 391

N° 393

N° 395

N° 397

N° 399

N° 401
N° 403

N° 405

N° 407
N° 409

N° 411

N° 413

N° 415

N° 417

N° 419

N° 421

N° 423

N° 425

N° 427

N° 429

N° 431



ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N° 433
2.1 Inmuebles y vivienda

TASACION DE INMUEBLES (A TERCEROS) N° 434
FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL EN TERRENOS OCUPADOS POR POSESIONES N° 435
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

2.2 ldentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES. N° 437
SECCION N° 3: FORMULARIOS Ne 438
Formulario PDF: ANEXO 3 N° 439
Formulario PDF: ANEXO 4 N° 441
Formulario PDF: Declaraciéon Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones N° 445
Formulario PDF: Declaracion-Jurada-para-Renov-de-Certificado-de-ITSE N° 449
Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA N° 450
Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N° 452
Formulario PDF: FORMATO LICENCIA PROVISIONAL DE BODEGAS N° 454
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se N° 455

encuentre en su posesion o bajo su control.
Formulario PDF: Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE N° 456
SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 457



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: ANEXO 3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210303_154247 .pdf

Canales de atencién

— T —— T —

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 159.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Pago en soles, Caja de la Entidad
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

péag. 12|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Art. 3

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 03 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 046-2017-PCM 19/04/2017
Licencia de Funcionamiento

Formato N° 1, Anexo 1 Decreto Supremo que aprueba Procedimientos Administrativos | Decreto Supremo N° 200-2020-pcm 19/12/2020

Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia
Provisional de Funcionamiento para Bodegas

péag. 13




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles.
El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

I Sedes y horarios de atencién

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_092104.pdf

Formulario PDF: ANEXO 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_092347.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencién telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 265.70 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

péag. 14




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331
258
Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 15]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia
de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve
(9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_093539.pdf

Formulario PDF: ANEXO 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_093605.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Atencién telefénica: 043-321331

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 286.20 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

pég. 16




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331
258
Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 17|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil.
Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2
afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_094254.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 459.10 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

péag. 18]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un
(1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_102758.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 794.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

péag. 20




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion del
nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399 20210308_105352.pdf

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_105352.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Atencion telefénica: 043-321331

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 794.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

péag. 22




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘
Anexo: 2

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

péag. 23]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_103836.pdf

Formulario PDF: ANEXO 4
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_103901.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Atencién telefénica: 043-321331

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 260.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

I Sedes y horarios de atencién

péag. 24




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Coédigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.- En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la responsabilidad
respecto de las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y, solo con fines informativos, incluye en su declaracion
jurada los datos generales del tercero cesionario y, de existir un contrato escrito, copia de dicho contrato.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. ]

Canales de atencién

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Monto - S/ 459.10

Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa
Tarjeta de Crédito: Visa

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

E 1 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

] [ peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 258
Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Licencia de Funcionamiento.

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 046-2017-PCM 19/04/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Coédigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.- En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la responsabilidad
respecto de las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y, solo con fines informativos, incluye en su declaracion
jurada los datos generales del tercero cesionario y, de existir un contrato escrito, copia de dicho contrato.

Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210308_104544.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Monto - S/ 794.60 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles
peticién se considera aprobada.

J {

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Anexo: 258

‘ ‘ Teléfono: 043-321331

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 046-2017-PCM 19/04/2017
Licencia de Funcionamiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de su
bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificaciéon y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se natifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas, la
municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. ) ) ) )
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
social, accionistas y representante legal; informacién de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en
Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con
frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

Formularios

Formulario PDF: FORMATO LICENCIA PROVISIONAL DE BODEGAS
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile 399 20210304 _144131.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencién Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencién telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258
Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018

Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020

PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud,
pone a disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado,
la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
efectle la reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segin Resolucién N° 010300772020.
El plazo maximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-
2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Secretaria General e Imagen Institucional j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo: Pago en soles, Caja de la Entidad
Copia simple formato A4 Tarjeta de Débito: VISA

Monto - S/ 0.10 Tarjeta de Crédito: VISA

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ OFICINA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 252
Correo: atencionalusuario.sgeneral@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias héabiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003

13, 14, 15y 15-B Informaciéon Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposicié n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestion de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para lo
cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399_20210307_181118.pdf

Canales de atencién

— T — N — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 75.90 j [
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA No Aplica - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION"
Codigo: PA39903945

I Descripcién del procedimiento

Recurso de apelacion: El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas
o cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo
actuado al superior jerarquico.

I Requisitos

1.- Formato conteniendo los siguientes datos:

a) Designacion del funcionario o Dependencia ante quién se dirige.

b) Nombre y apellidos completos, domicilio, Documento Nacional de Identidad de identidad o carnet de extranjeria del administrado,

c) Direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral b).

d) Identificacion del expediente, Resolucién Impugnada, relacién de los documentos y anexos que acomparia, sustentacion del Recurso
e) Lugar, fecha y firma del Recurrente o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido, y de su abogado

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Secretaria General e Imagen Institucional j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

Anexo: 252
Correo: atencionalusuario.sgeneral@munisanta.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

B . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
113° Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 10/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de actividades
puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de
aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.
Notas:

1.- El titular de la actividad, mediante comunicacion simple, debera informar a la municipalidad el cese de la actividad econémica,
dejandose sin efecto la licencia de funcionamiento.

2.- La comunicacion del cese de actividades podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, para lo cual debera acreditar su
actuacion ante la Municipalidad.

3.- La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_399 20210304_152147 .pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Atencion telefénica: 043-321331

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: VISA
Tarjeta de Crédito: VISA

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Teléfono: 043-321331
Anexo: 258

Correo: atencionalusuario.gdeconomico@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Econdmico - GERENCIA DE Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

| respuesta |

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacion

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 046-2017-PCM 19/04/2017
Licencia de Funcionamiento

Formato 12, Anexo 1 Decreto Supremo que aprueba Procedimientos Decreto Supremo N° 200-2020-pcm 19/12/2020
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento
y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL "
Codigo: PA3990781E

I Descripcién del procedimiento

Se trata del procedimiento legal por medio del cual los cényuges hacen una solicitud de separacion con el fin de divorciarse ulteriormente. De lo cual
surgen dos diferenciaciones: Una de ella se relaciona con la solicitud de una separacion solo para establecer una suspension del vinculo matrimonial y
la siguiente se encuentra relacionada con la afirmacion de tal separacién por medio de la conversién de la separacién en Divorcio.

I Requisitos

1.- Solicitud de separacion, sefialando nombres completos, DNI y Gltimo domicilio conyugal con firma y huella digital de los cényuges.
2.- Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad.

3.- Copia simple del acta o partida matrimonial, expedida dentro de los 03 meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud,
acompafiada de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

4.- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

5.- Copia simple del acta o de la partida de nacimiento expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad si los hubiera, acompafiada de declaracién jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

6.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores si los hubiera.

7.- Copia certificada de la sentencia judicial firme del acta de conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

8.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y nombran a sus
curados.

9.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los registros publicos de separacién de patrimonios.

10.- Declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los conyuges, de caracter de bienes sujetos al régimen
de sociedad de gananciales.

11.- Declaracién jurada del Gltimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.
Notas:

1.- No tener hijos menores de edad o de tenerlos, contar con sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto a los regimenes de
ejercicios de la patria potestad, alimentos, tenencias y visitas de los hijos menores de edad.

2.- No tener hijos mayores con incapacidad, o de tenerlos contar con sentencia judicial o acta de conciliacion, respecto de los regimenes
de ejercicios de cautela, alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad. Ademas deberan contar con la copia certificada de las
sentencias que declaran la interdiccién de aquellos y el nombramiento de sus curados

3.- Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algdn tramite, en cuyo caso el administrado sélo queda obligado a informar
en su escrito el dia de pago y el nimero de constancia de pago, correspondiendo a la administracion la verificacién inmediata.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:
Atencion telefénica: 043-321331
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 239.10 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa
Tarjeta de Crédito: Visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

EQUIPO FUNCIONAL DE DIVORCIO RAPIDO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 252
Correo: atencionalusuario.sgeneral@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Arts. 332°, 333° inciso|Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

13), 340°, 345° al 355°

Art. 40° y 44° Ley Orgénica de las Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Art. 4° Registro de la Direccion Domiciliaria, la certificacion Domiciliaria [ Ley 30338 27/08/2015
y el Cierre del Padron Electoral

Arts. 2°, 4°,5°y 6° Ley que aprueba el Divorcio Notarial y Municipal, y; su|Ley 29227 16/05/2008
reglamento

Arts. 3°, 4°,13° al 15° Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no|Decreto Supremo N°009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separaciéon convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y/o notarias

Art. 4 Ordenanza Municipal que, aprueba regula e incorpora, el|Ordenanza Municipal N° 023-2014-MPH/A 20/12/2014
procedimiento no contencioso de la separacion convencional y
divorcio ulterior

Art. 34°, Art. 51°, 52° y|Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley del | Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017

122° Procedimiento Administrativo General

48y 49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444, LEY DEL |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROPOCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

Art. 48.1.8 ; Art. 49.1.1 ;| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Art. 49.3 Procedimiento Administrativo General

Art. 5.1 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016

simplificaciéon administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DIVORCIO ULTERIOR "
Codigo: PA3990A687

I Descripcién del procedimiento

Se trata del procedimiento legal por medio del cual los cényuges hacen una solicitud de separacion con el fin de divorciarse ulteriormente. De lo cual
surgen dos diferenciaciones: Una de ella se relaciona con la solicitud de una separacion solo para establecer una suspension del vinculo matrimonial y
la siguiente se encuentra relacionada con la afirmacion de tal separacién por medio de la conversién de la separacién en Divorcio.

I Requisitos

1.- Nota: no tiene hijos menores:

Partida matrimonial

Declaracion jurada no tener hijos menores de edad ni con incapacidad
Declaracién jurada no tener bienes

Declaracion jurada ultimo domicilio conyugal

2.- Nota: con hijos:

Partida matrimonial

Partida nacimiento de hijo (a)

Acta de conciliacion especifique, alimentos, tenencia y régimen de visita
Declaracién jurada no tener bienes

Declaracion jurada ultimo domicilio conyugal

3.- Con poder:
Declaracién Jurada que manifiesta el poder especial de un/una representante legal, segun indica el Articulo 3 del Decreto Legislativo N°

1246

Notas:

1.- Se podra adjuntar Declaraciéon Jurada como requisito, el cual sustituira a la Copia Simple del DNI, segun indica el Articulo 3 del
Decreto Legislativo N° 1246

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Equipo Funcional Divorcio Rapido j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Matrimonios realizados en la Municipalidad Provincial del Santa Caja de la Entidad

Monto - S/ 45.80 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

Matrimonios realizados en otras Municipalidades Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 45.80

Matrimonios inscritos en consulados

Monto - S/ 46.80
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
EQUIPO FUNCIONAL DE DIVORCIO RAPIDO Teléfono: 043-321331
Anexo: 252

Correo: atencionalusuario.sgeneral@munisanta.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Arts. 332°, 333° inciso|Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

13), 340°, 345° al 355°

Art. 40° y 44° Ley Orgénica de las Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Art. 4° Registro de la Direcciéon Domiciliaria, la certificacion Domiciliaria | Ley 30338 27/08/2015
y el Cierre del Padrén Electoral

Arts. 2°,4°,5°y 6° Ley que aprueba el Divorcio Notarial y Municipal, y; su|Ley 29227 16/05/2008
reglamento

Arts. 3°, 4°, 13° al 15° Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no|Decreto Supremo N°009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y/o notarias

Art. 4 Ordenanza Municipal que, aprueba regula e incorpora, el|Ordenanza Municipal N° 023-2014-MPH/A 20/12/2014
procedimiento no contencioso de la separacién convencional y
divorcio ulterior

Art. 34°, Art. 51°, 52° y|Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444-Ley del | Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017

122° Procedimiento Administrativo General

3 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

Art. 4; Art. 5.1° Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

Art. 13 Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo N° 009-2008-JUS 03/06/2008

contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA CON MENOR BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA3990E288

I Descripcién del procedimiento

E La base imponible para la determinacion del impuesto esta constituida por el valor total de los predios del contribuyente ubicados en cada jurisdiccion ]
distrital

I Requisitos

1.- a) Solicitud fundamentada

b) Pago por Derecho de Inspeccién Técnica (Vivienda - Comercio - Industria)

c¢) Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
d) Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del los administrados.

e) Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del representante legal

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacion (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios

C D

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

VIVIENDA Caja de la Entidad

Monto - S/ 31.50 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

COMERCIO Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 46.50

INDUSTRIA

Monto - S/ 227.40
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién

(Art. 14°) Decreto Legislativo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Legislativo D. Leg. N° 776 03/02/2004
Cadigo Tributario

(Art. 8°, 16°, 85°y 88°) Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario

3,4y5.1 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BAJA POR DUPLICIDAD O IMPUTACION INDEBIDA DE REGISTRO DE PREDIOS"
Codigo: PA399037D4

I Descripcién del procedimiento

Bajo duplicidad de imputacién se determina principal asientos calificacion afectan a los titulares registrales del registro de predios, modificado por el
asiento indebidamente calificado

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Pago por Derecho

3.- Documentos sustentatorios

4.- Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del los administrados.

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacion (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria
Atencion telefonica: 043-321331
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 26.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 14° Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo D.S. N° 156-04-EF 11/11/2004
Art. 8°, 16°, 85°y 88 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2004
34y5.1 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BENEFICIO DE DEDUCCION DE IMPUESTO PREDIAL DE 50 UIT PARA PENSIONISTAS, Y EXONERACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES 50%"
Codigo: SE3990520C

I Descripcién del procedimiento

- El beneficio a favor de los pensionistas, por el cual pueden deducir de la base imponible del impuesto predial.

- Los pensionistas propietarios de un solo predio, a nombre propio o de la sociedad conyugal, que esté destinado a vivienda de los mismos, y cuyo
ingreso bruto esté constituido por la pensién que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual, deduciran de la base imponible del Impuesto Predial, un
monto equivalente a 50 UIT. Para efecto de este articulo el valor de la UIT sera el vigente al 1 de enero de cada ejercicio gravable.

I Requisitos

1.- Solicitud simple

2.- Derecho de registro en base de Datos

3.- Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad, manifestando el nimero de boleta de pago.
5.- Copia Literal actualizada de SUNARP - Simple

5.- Copia de Resolucion de pensionista

6.- Copia de Autorizaciéon Municipal de Funcionamiento (segun sea el caso).

7.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacion (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administraciéon Tributaria j

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 31.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: Visa
Tarjeta de Crédito: Visa

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
(Art. 19°) Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Legislativo D. Leg. N° 776 03/02/2004
2° Establece disposiciones para la aplicacion de la deduccion de la|Decreto Supremo D..S. N° 401-2016-E 31/12/2016

base imponible del Impuesto Predial en el caso de personas
adultas mayores no pensionistas.

49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BENEFICIO DE DEDUCCION DE IMPUESTO PREDIAL DE 50 UIT PARA PERSONA ADULTA MAYOR"
Codigo: PA3990C72B

I Descripcién del procedimiento

[ establecer las procedimiento para la deduccién de las 50 UIT a la base imponible del impuesto predial para la persona adulta Mayor j

I Requisitos

1.- Solicitud simple.
2.- Derecho de registro en base de Datos
4.- Copia simple de Ultima boleta de pago

4.- Copia simple de la Copia Literal emitida por SUNARP, acompafiada de Declaracion Jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

5.- Copia de Resolucién de pensionista
6.- Copia de Autorizacion Municipal de Funcionamiento (segun sea el caso).
7.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacién (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 30.90 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

(Art. 19°) Ley de Tributacion Municipal Decreto Legislativo D. Ley N° 776, 03/02/2004

3° Establece disposiciones para la aplicacion de la deduccién de la|Decreto Supremo D.S. N° 401-2016-EF 31/12/2016
base imponible del Impuesto Predial en el caso de personas
adultas mayores no pensionistas.

49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

3y4 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

154 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo N° 133-2013-EF 21/06/2013
Cadigo Tributario

19 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo N° 156-2004-EF 11/11/2004
Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA3990FBEC

I Descripcién del procedimiento

[ Mejorar los niveles de recaudacion j

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Copia documento que acredite la propiedad

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
4.- Pago del Derecho

5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados.

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacién (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 26.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
Art. 17° Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo D.S. N° 156-04-EF 03/02/2004
3,4,5.1 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE USO DEL PREDIO PARA ARBITRIOS MUNICIPALES E IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA399030F7

I Descripcién del procedimiento

[ Uso del predio como casa habitacion, aun cuando tenga un uso parcial con fines de proceso de fiscalizacion determinandose el Impuesto Predial j

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Pago por Derecho de Inspeccién Técnica (Vivienda - Comercio - Industria)

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
4.- Documentos sustentatorios

5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del los administrados.

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacién (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios

C D

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

VIVIENDA Caja de la Entidad

Monto - S/ 32.60 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

COMERCIO Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 40.70

INDUSTRIA

Monto - S/ 228.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
(Art. 69°) Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo D.S. N° 156-04-EF 03/02/2004
Municipal
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

péag. 53]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“"DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA DE IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR CON MENOR BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA39902EC8

I Descripcién del procedimiento

[ Impuesto al patrimonio vehicular es el valor original de adquisicion, importacion o de ingreso al patrimonio j

I Requisitos

1.- Formulario Declaracién Jurada

2.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
3.- Documentacion que sustente la baja

4.- Pago del derecho

5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacién (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria
Atencion telefonica: 43-321331 - Anexo 212
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 25.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
(Art. 34°) Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo D.S. N° 156-04-EF 11/11/2004
Municipal
(Art. 8°, 16°, 85° y 88°) TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016

MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Codigo: PA399007DC

I Descripcién del procedimiento

Las de derechos sobre inmuebles que no conlleven la transmision de propiedad, las producidas por la division y particion de la masa hereditaria, de
gananciales o de condéminos originarios

I Requisitos

1.- formato impreso

2.- Copia de la Minuta y/o documento de transferencia

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados

4.- Declaracién Jurada del administrado acerca de su autenticidad, consignando el nimero de RUC
5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacion (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria
Atencion telefonica: 43-321331 - Anexo 212
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 27.90 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 1° Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo D.S. N° 156-04-EF 11/11/2004
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXONERACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Codigo: PA3990FD9B

I Descripcién del procedimiento

Que la administracion que no procede el pedido del recurrente pues solo estan exceptuados del citado impuesto, los espectaculos culturales
debidamente autorizados por el instituto nacional de cultura, calidad de la que no participa el evento llevado a cabo.

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada
2.- Formato Declaracion de DOMICILIO FISCAL
3.- Pago por derecho

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 22.80 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracién Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Ley N° 26979 06/12/2008
Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva Decreto Supremo D.S. N°018-2008-JUS | 06/12/2008
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION O COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Codigo: PA399066D4

I Descripcién del procedimiento

E Establecer las pautas a seguir para la atencion de las solicitudes de devoluciones por pagos indebidos o en exceso y/o compensaciones de la deuda ]
tributaria

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Pago por derecho devolucién o compensacion.

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
5.- Documentos sustentatorios

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificacién (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 25.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
(Art. 38°, 40°y 43°) Texto Unico Ordenado del Cédigo tributario Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2003
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS |Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIA EN ViA ORDINARIA"
Codigo: PA399032A9

I Descripcién del procedimiento

Las deudas por tributos gozan del privilegio general sobre todos los bienes del deudor tributario y tendran prelacién sobre las demas obligaciones en
cuanto concurran con acreedores cuyos créditos no sean por el pago de remuneraciones y beneficios sociales adeudados a los trabajadores

I Requisitos

1.- Solicitud simple
2.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados

Notas:

1.- Segun el Articulo 3, 4 y 5.1. del Decreto Legislativo N° 1246, el Documento Nacional de Identificaciéon (DNI) se reemplaza por la
presentacion de Declaraciones Juradas en el marco de un procedimiento o tramite administrativo.

2.- Segun el Articulo 43 del Decreto Supremo N° 135-99-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario indica que; la
accion de la Administracion Tributaria para determinar la Obligacién Tributaria, asi como la accién para exigir su pago y aplicar sanciones
prescribe a los cuatro (4) afios y a los seis (6) afios, para quienes no hayan presentado la declaracion respectiva.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
(Art. 43°y 440) Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
43 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo N° 135-99-EF 18/08/1999
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION - INFRACCION ADMINISTRATIVA"
Codigo: PA39905D62

I Descripcién del procedimiento

[ Es un medio para impugnar las resoluciones judiciales dictadas por un juez que no se consideran justas j

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresién concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

3.- Copia simple del acto impugnado con constancia de notificacién
Notas:

1.- (*)1. Este sefialamiento de domicilio surte sus efectos desde su indicacion y es presumido subsistente, mientras no sea comunicado
expresamente su cambio.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
(145°,146°) TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION EXTEMPORANEO "
Codigo: PA3990CD2A

I Descripcién del procedimiento

[ Sistematizar los pasos a seguir para efectuar los caso podra ser por extemporaneo, por haberse pronunciado Posibilidad de admitir la apelacion j

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado

2.- Copia del acto impugnado con constancia de notificacion.

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
Notas:

1.- Tratandose de Resoluciones de Determinacion y de Multa, para interponer reclamacién no es requisito el pago previo de la deuda
tributaria por la parte que constituye motivo de la reclamacion; pero para que ésta sea aceptada, el reclamante debera acreditar que ha
abonado la parte de la deuda no reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
(Art. 137°) TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
136 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 135-99-EF 18/08/1999
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION EXTEMPORANEO"
Codigo: PA39901875

I Descripcién del procedimiento

[ Actos administrativos impugnables a través de dichos recursos sefialando que el recurso de apelacion se interpone ante la autoridad. j

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

2.- Copia del acto impugnado con constancia de notificacion.
3.- Pago de la totalidad de la deuda o fianza bancaria por la deuda actualizada por los 6 meses siguientes.

4.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica - NO APLICA TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
145°,146° Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento
Administrativo General
4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXONERACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES - INDIGENCIA ECONOMICA, DISCAPACIDAD O EXTREMA PROBREZA"
Codigo: PA3990BBE6

I Descripcién del procedimiento

[ Son tasas que se pagan por la implementacién, prestaciéon y mantenimiento de los servicios publicos

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada
2.- Derecho de Tramite
3.- Documentos sustentatorios

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 25.50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero

Fecha
Publicacién
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Art. 69°

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal

Decreto Supremo

D.S. N° 156-04-EF

19/11/2020

7°,11°y 16°, NORMA VII

TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO

Decreto Supremo

D.S. N° 133-2013-EF

22/06/2013
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"OBSERVACION A LA TASACION"
Codigo: SE399092FF

I Descripcién del procedimiento

Documentacion pertinente, dentro de un plazo de tres dias habiles en el caso de bienes inmuebles o muebles no perecederos y de un dia habil para el
caso de bienes perecederos no sujetos a remate inmediato.

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:
-Domicilio real o fiscal y procesal dentro de la jurisdiccion; causal del pedido; nimero de expediente coactivo y prueba instrumental.

2.- Pago del derecho

3.- Anexos
-Copia de documento publico o privado que sustente el pedido
Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 89.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

péag. 72




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
21° Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 26979, Ley de|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008

Procedimiento de Ejecucién Coactiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS (PAPELETAS DE TRANSITO) - VIA ORDINARIA"
Codigo: PA399082AB

I Descripcién del procedimiento

Si luego de levantada la papeleta no se ha emitido y notificado la resolucion de sancién, se encuentra en la etapa de la accion, y el plazo de
prescripcidon es de cuatro anos por lo que la autoridad aun puede sancionarlo administrativamente

I Requisitos

1.- Solicitud simple
2.- Poder simple de representacion si fuere el caso

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 23.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracién Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 150 150
presentacion
Plazo méaximo de 300 300
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Art. 2° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 25/01/2019
251 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017--JUS 20/03/2017

Procedimiento Administrativo General

338 Aprueban Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de | Decreto Supremo N° 016-2009-MTC 22/04/2009
Transito - Coédigo de Transito
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NULIDAD O ANULABILIDAD DE ACTOS DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA"
Codigo: PA39901F72

I Descripcién del procedimiento

[ Los actos anulables pueden ser convalidados; de no ser asi, la Declaracién de Anulabilidad tendra efectos constitutivos y hacia el futuro.

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Pago

3.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
4.- Documentos sustentatorios

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 23.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: Visa
Tarjeta de Crédito: Visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracién Tributaria - ASESORIA TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
(Art. 109°y 110°) TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
Articulo 53 - Articulo 54 |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento
Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESCARGOS DE PAPELETAS DE TRANSITO (NULIDAD)"
Codigo: PA3990D18D

I Descripcién del procedimiento

E Establece que los administrados plantean la nulidad de los actos administrativos, las papeletas que se levanten por la comisién de infracciones de ]
transito

I Requisitos

1.- Solicitud fundamentada

2.- Pago

3.- Poder simple de representacion si fuere el caso
4.- Copia simple de tarjeta de propiedad

5.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 37.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pul'):Ilie((::Qéﬂién

Art. 2° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 25/01/2019

Art. 252 Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo D.S. N° 006-2017-JUS | 27/03/2017

Art. 336 Ley de Reglamento Nacional de transito Decreto Supremo D.S. N° 016-2009-MTC| 20/07/2009

Articulo 53 - Articulo 54 [Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA"
Codigo: PA39901C2D

I Descripcién del procedimiento

[ Ninguna autoridad administrativa o politica podra suspender el Procedimiento, con excepcion del ejecutor que debera hacerlo, bajo responsabilidad j

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

2.- Pago del derecho
3.- Pago por costos y gastos procesales
Notas:

1.- Para la suspensioén del procedimiento coactivo por prescripcion de deudas tributarias y no tributarias, adjuntar recibo de pago de la
deuda no reclamada; o recibo de pago de la ultima cuota del acta de compromiso de pago - fraccionamiento VIGENTE.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 37.50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
16° Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 26979, Ley de|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2003
Procedimiento de
Ejecucién Coactiva
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento
Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VARIACION DE MEDIDA DE EMBARGO"
Codigo: PA399032C7

I Descripcién del procedimiento

E Es una medida judicial que se toma para sacar los bienes del deudor del comercio en la medida que limita el dominio del propietario de los bienes ]
embargados

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresidn concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

2.- Pago del derecho
-Copia de documento notificado (Resol. Coactiva).
-Deudas mayores a 2 (dos) UIT

3.- Anexos

-Deudas hasta 2 (dos) UIT

-Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
-Documento sustentatorio con sefialamiento de garantia (A.C. N° 106-2001-MPS).

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Deudas de 0 a 2 UIT Caja de la Entidad

Monto - S/ 70.80 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

Deudas Mayores a 2 UIT Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 70.90
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion

Art. 22° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo D.S. N° 036-2001-EF 27/05/2003
Art. 12° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo D.S. N° 069-2001-EF 20/04/2001
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento

Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION"
Codigo: PA3990F441

I Descripcién del procedimiento

[ Es un medio impugnatorio de la Administracién Tributaria y un acto administrativo de naturaleza que se denomina acto reclamable. j

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado

2.- Copia del acto impugnado con constancia de notificacion

3.- Pago de la parte no impugnada del tributo.

4.- Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
Notas:

1.- En caso de reclamo contra Orden de Pago cancelar total de deuda.

2.- Tratandose de Resoluciones de Determinacién y de Multa, para interponer reclamacion no es requisito el pago previo de la deuda
tributaria por la parte que constituye motivo de la reclamacion; pero para que ésta sea aceptada, el reclamante debera acreditar que ha
abonado la parte de la deuda no reclamada actualizada hasta la fecha en que realice el pago.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
(Art. 136°, 137°|TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
142°,145°
136 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo N° 135-99-EF 18/08/1999
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NULIDAD DE ACTO PROCESAL EN VIA ORDINARIA"
Codigo: PA3990AC36

I Descripcién del procedimiento

E El ejecutor coactivo no cumplié con su obligacion, ya que no se aprecia del proceso coactivo que para su inicio se haya tenido a la vista los expedientes ]
administrativos

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:
-Domicilio real o fiscal y procesal dentro de la jurisdiccién; causal del pedido; nimero de expediente coactivo y prueba instrumental.

2.- Pago del derecho

-Copia simple de documento notificado (Resol. Coactiva).

-Copia simple o legalizada notarialmente de la Vigencia de Poder emitida por SUNARP (vigente no mayor a 30 dias), acompafiada de
Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 54.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE TRIBUNAL FISCAL - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Nimero Pull)zl?((::gglién

23°, 23-A° TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 26979, LEY DE |Ley 018-2008-JUS 06/12/2008
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

Art. 2° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 25/01/2019

49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

péag. 87




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"POSTERGACION DE DILIGENCIA "
Codigo: PA3990AA7B

I Descripcién del procedimiento

Comunicacion oportuna de los actos administrativos, a efectos de permitir el ejercicio del derecho de defensa y la continuidad de un procedimiento
administrativo
transparente y legal.

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresién concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

2.- Pago del derecho

3.- Anexos
Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 97.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Procedimiento
Administrativo General

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley N° 26979 06/12/2008

Art. 1° Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 26979, Ley de | Decreto Supremo D.S. N°018-2008-JUS | 06/12/2008
Procedimiento de Ejecucién Coactiva

4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DESAFECTACION DEL BIEN EMBARGADO"
Codigo: PA3990CAC6

I Descripcién del procedimiento

Iniciar todo un proceso en aras de recuperar un bien propio embargado por una deuda ajena, cuando eso mismo puede lograrse mediante un pedido
directo al juez que ordend la medida cautelar

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:

a) Domicilio real o fiscal y procesal dentro de la jurisdiccion;

b) Causal del pedido;

c) Numero de expediente coactivo

d)prueba instrumental de desacfectacion del bien.

e) Pago.

Anexos
-Copia de documento notificado (Resol. Coactiva).
- Copia simple o legalizada notarialmente de Tarjeta de Propiedad (bien mueble) 6 inscripcion registral (bien inmueble).
-Declaracion Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 53.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley N° 26979 21/09/1998
Art. 1° Ley que modifica la Ley N° 26979 Ley 28165 10/01/2004
4 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N° 1246 25/01/2019
simplificacion administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE CEDULAS DE NOTIFICACION "
Codigo: PA39900C9B

I Descripcién del procedimiento

E Se consolidan las modificaciones hechas a un dispositivo legal con la finalidad de compilar toda la normativa vigente en un solo texto y facilitar su ]
manejo

I Requisitos

1.- Recurso o Escrito con la siguiente informacion:

1. Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en
su caso, la calidad de representante y de la persona a quien represente. (*)

2. La expresidn concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.

3. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

4. La indicacién del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado
mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia para conocerlo y resolverlo.

5. La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al domicilio real expuesto en
virtud del numeral

- Pago
2.- Anexos
Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del representante legal como persona juridica.
Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 30.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley N° 26979 06/12/2008
Art. 1° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo D.S. N° 018-2008-JUS | 06/12/2008
124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento
Administrativo General
4 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INCORPORACION AL PROCESO COACTIVO DE TERCEROS"
Codigo: SE3990172C

I Descripcién del procedimiento

Procede que en un mismo procedimiento de cobranza coactiva se interponga intervencion de terceros, en la que éstos se incorporan a un proceso ya
procedimiento administrativo, por lo que no pueden incorporarse al proceso

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:
-Domicilio real o fiscal y procesal dentro de la jurisdiccién; causal del pedido; nimero de expediente coactivo y prueba instrumental.

2.- Pago del derecho

3.- Anexos
-Copia de documento publico o privado que sustente el pedido
Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 39.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
14° Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 26979, Ley de|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008

Procedimiento de Ejecucién Coactiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE DENIEGA LA TERCERIA DE PROPIEDAD"
Codigo: PA3990FB1B

I Descripcién del procedimiento

La terceria de propiedad viene a ser toda accion a través del cual una persona que es duefio de algunos bienes que se han visto afectados, ya que han
sido considerados como si fueran los bienes de la persona que esta pasando por un proceso de ejecucién coactiva

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:
- Domicilio real o fiscal, dentro de la jurisdiccién

- Causal de terceria.

- Numero de expediente coactivo

- Prueba instrumental que acredite la propiedad del bien

2.- Pago por derecho de terceria de propiedad.
Notas:

1.- Anexos:

- Copia del Acta de embargo o de la Notificacion.

- Declaracién Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados - Persona Natural

- Copia simple o legalizada notarialmente de la Vigencia de Poder emitida por SUNARP (vigente no mayor a 30 dias), acompafiada de
Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 61.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Art. 8° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley Ley N° 26979 06/12/2008
Art. 7° Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Decreto Supremo D.S. N° 036-2001-EF 27/03/2003
5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL |Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TERCERIA DE PROPIEDAD"
Codigo: PA3990FD94

I Descripcién del procedimiento

Es la accién que corresponde al propietario de un bien que resulta afectado por una medida cautelar o de ejecucién dictada para hacer efectiva una
obligacion ajena y, tiene como finalidad la desafectacién del bien

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:
-Domicilio real o fiscal y procesal dentro de la jurisdiccién; causal del pedido; nimero de expediente coactivo y prueba instrumental.

2.- Pago del derecho

-Copia simple del Acta de embargo o de la Notificacion.

-Copia simple o legalizada notarialmente de la Vigencia de Poder emitida por SUNARP (vigente no mayor a 30 dias), acompafiada de
Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 51.20 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
20° Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 26979, Ley de|Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
Procedimiento de Ejecucién Coactiva
49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LEVANTAMIENTO DE EMBARGO"
Codigo: PA39908B24

I Descripcién del procedimiento

[ Ninguna autoridad administrativa o politica podra suspender el Procedimiento, con excepcion del ejecutor que debera hacerlo j

I Requisitos

1.- Escrito con firma del recurrente y letrado, sefialando:

a) Domicilio real o fiscal, dentro de la jurisdiccion.

b) Causal de levantamiento de medida de embargo.

¢) Numero de expediente coactivo.

d) Prueba instrumental de levantamiento solicitado.

e) Pago por derecho de levantamiento de embargo.

Anexos:

Copia simple de documento notificado (Resol. Coactiva).

Declaracion Jurada acerca de la autenticidad de administrado o los administrados - Persona Natural
Copia simple o legalizada notarialmente de la Vigencia de Poder emitida por SUNARP (vigente no mayor a 30 dias), acompafnada de
Declaracion Jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracion Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 92.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa
Tarjeta de Crédito: Visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

3° Ley del procedimiento de ejecucién coactiva Ley 26979 21/09/1998

16° Ley que modifica la Ley N° 26979 Ley 28165 10/01/2004

5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO "
Codigo: PA3990470D

I Descripcién del procedimiento

[ Es un medio para impugnar las resoluciones judiciales dictadas por un juez que no se consideran justas j

I Requisitos

1.- Oficio dirigido por la Municipalidad exortante.
3.- Parte adjuntando anexos.
4.- Pago por diligenciamiento de exhorto

Notas:

1.- - Copia autenticada de la Resolucion de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

- Declaracion jurada de autenticidad, registro de firmas de Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

- Copia autenticada de la(s) Resolucién de Inicio, acompanado de la copias autenticadas de OP, RD y demas Resoluciones que
contenga el acto administrativo.

- Copia Autenticada de la resolucion de embargo.

- Constancia de Noatificacion de la Resolucién de inicio y de embargo

- Original del Oficio que encomienda el diligenciamiento del exhorto.

I Formularios
C D

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Gerencia de Administracién Tributaria j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Casco Urbano Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.30 Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa
Fuera Casco Urbano Tarjeta de Crédito: Visa

Monto - S/ 55.30

Diligencia Embargo
Monto - S/ 230.90

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 043-328890

‘ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ ‘ Teléfono: 043-328890 ‘
Correo: atencionalusuario.gatributaria@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - GERENCIA DE Tribunal Fiscal - TRIBUNAL FISCAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacién
(145°,146°) TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo D.S. N° 133-2013-EF 22/06/2013
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO. (a) Servicios de Saneamiento: agua potable; alcantarillado
sanitario y pluvial; y disposicién sanitaria de excretas. b)Servicios eléctricos: suministro, transmisién y distribucién de energia eléctrica c)
Servicios de telecomunicaciones: servicios portadores, servicios finales, servicios de difusién y servicios de valor afiadido. d) Servicio de
distribucion de gas natural. e) Servicios publicos locales)."

Coédigo: PA3990B7DC

I Descripcién del procedimiento

Autorizacion de ejecucion de obra en areas de dominio publico a cargo de las empresas de servicios publicos, o las personas naturales o juridicas
correspondientes, estan obligadas a tramitar ante la respectiva Municipalidad la Autorizacién de ejecucion de obra en areas de dominio publico; para
cada una de las intervenciones, conforme a los procedimientos y requisitos que se establecen en esta ordenanza.

I Requisitos

1.- AUTORIZACION TRABAJOS DE MANTENIMIENTO O AMPLIACION DE REDES QUE IMPLICA OBRA CIVIL.

.- Solicitud o Formato debidamente llenada(o), y suscrita(o) por el representante legal con caracter de declaracion jurada, precisando que
dentro del Plan de obras presentado se encuentra consignada la obra solicitada conteniendo su plazo de ejecucion, los datos de la
persona responsable de supervisar la obra, el manual de reposicion de pavimentos y el plan de medidas de contingencias que incluye las
acciones ante desastres; y declarando que se han dispuesto acciones y coordinaciones a efectos que ésta obra no afecte el desarrollo
urbanistico, el patrimonio histérico o cultural de la nacién ni el medio ambiente.

.- Indicacion fecha del expediente y Copia de Plan de Obras presentado ante la municipalidad en su debida oportunidad.

.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

.- Planos de ubicacién y planta detallando caracteristicas.

.- Carta de factibilidad y compromiso de la Empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y obligandose a
asumir bajo responsabilidad las obligaciones establecidas en el articulo 8° del Decreto Legislativo N° 1014.

.- Declaracién Jurada de habilidad profesional, del responsable

.- Plan de desvio de transito en caso implique cierre de vias. Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que
dejen operativa la mitad de la via.

.- Los proyectos que consideren la instalacién de postes, cabinas, cAmaras subterraneas, etc., deberan indicar con precisién su
ubicacion referenciado con la geometria de la via y el componente urbano de la zona.; incluyendo la tipologia de pavimentos afectados y
la indicacion de los servicios publicos existentes que puedan comprometerse.

2.- AUTORIZACION DE INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA SERVICIOS DE AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA

.-Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante con caracter de declaracién jurada, que incluya
necesariamente la siguiente informacion:

- Identificacion de la EPS con indicacién de su RUC.

- Identificacion del representante de la EPS con indicacion de su DNI
.- Informe de factibilidad de Empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra, incluyendo fotografias de areas
de dominio publico donde se ejecutaran las obras que sean necesarias para la instalacion de la conexion domiciliaria
.- Carta de compromiso, asumiendo bajo responsabilidad las obligaciones que le corresponden (*) (ver nota b)
.- En caso de interrupcién de via : Comunicacién sefialando la fecha de ejecucion y el Plan de Desvio.

3.- AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION, MEJORA, E INSTALACION DE MOBILIARIO O
INFRAESTRUCTURA URBANA EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO.

.-Solicitud o Formato debidamente llenada(o) y suscrita(o) con caracter de declaracion jurada, indicando el objetivo de la obra y el plazo
de duracién de la misma., y declarando que se han dispuesto acciones y coordinaciones a efectos que ésta obra no afecte el desarrollo
urbanistico, el patrimonio histérico o cultural de la nacion ni el medio ambiente.

.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

.- Planos de ubicacién y planta detallando caracteristicas.

.- Carta de Compromiso, obligandose a reponer el area publica y a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas
derivadas de omisiones, negligencia propia o incumplimientos de las condiciones de seguridad.

.- Declaracion Jurada de habilidad profesional, del responsable

.- Plan de desvio de transito en caso implique cierre de vias. Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que
dejen operativa la mitad de la via.

.- Garantia tangible (fianza) con vigencia de la duracién de obra 6 garantia a satisfaccion de la municipalidad.

.- Autorizacién expedida por la Direccion de Transporte, Vialidad y Transito.

.- Constancia de inspeccion de Defensa Civil, de ser el caso.

Notas:

1.- AUTORIZACION TRABAJOS DE MANTENIMIENTO O AMPLIACION DE REDES QUE IMPLICA OBRA CIVIL.

(Para la ejecucion de obras de servicios publicos de saneamiento, electricidad, gas natural y de servicios publicos locales en trabajos de
ampliacion de redes y mantenimiento de redes que afecten el uso regular de las areas de dominio publico - Puede implicar que se lleven
a cabo trabajos de canalizacion, calas, acometidas de conexién, camaras, buzones, postes, entre otros).

*Ampliacion de Redes: Son los trabajos de ampliacion de redes de servicios publicos, como las redes de agua potable, alcantarillado
sanitario y pluvial, y disposicion sanitaria de excretas, transmision y distribucion de electricidad, asi como alumbrado publico, gas natural,
con la finalidad de brindar un servicio 6ptimo a los usuarios.

*Mantenimiento de Redes: Trabajo realizado por las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos, dentro de
una programacion, gque tienen el objeto de mantener en buen estado las redes y conexiones domiciliarias

A).- Las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos no estan obligadas a solicitar la autorizacion de
ejecucion de obra para realizar trabajos de emergencia que impliquen la intervencién de las areas de dominio publico. Comunican a la
municipalidad en el plazo maximo de tres dias (03) habiles de ocurrida la emergencia.
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B).- Los trabajos de emergencia no eximen de responsabilidad a las EPS que los ejecuten por los dafios y perjuicios que pudieran ocurrir
a consecuencia de la intervencion.

2.- AUTORIZACION DE INSTALACION DE CONEXION DOMICILIARIA SERVICIOS DE AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA

A).- Todo tramite ante la municipalidad, necesario para la ejecucion de obras requerida para la instalacion de la conexion solicitada , sera
realizada por la Empresa Prestadora de Servicio (EPS). Art. 22° R.C.D N° 011-2007-SUNASS-CD modificado por R.C.D N° 042-
2011-SUNASS-CD

B).- (*) Las EPS. solicitantes; deberan asumir, bajo responsabilidad, las siguientes obligaciones:

-) Observar la regulacion especifica vigente en materia de: salud publica; medio ambiente y ornato; desarrollo urbanistico; areas
naturales protegidas del SINAMPE; seguridad nacional y patrimonio cultural.

-) Adoptar las acciones necesarias a fin de garantizar que no se afecte la prestacion de otros servicios, ni que se generen dafios a
la infraestructura de uso publico ni a la de terceros.

-) Asumir los gastos que se deriven de las obras de pavimentacion y ornato en general, necesarias para cautelar el mantenimiento
de la infraestructura que hubiera resultado afectada, siempre y cuando los mismos deriven de la ejecucién de proyectos propios o como
instalacion de su propia infraestructura.

-) Asumir la responsabilidad por los dafios y perjuicios que se ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacion de
infraestructura necesaria para la prestacion de sus servicios, ain cuando tales obras sean realizadas por contratistas externos.

3.- AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION, MEJORA, E INSTALACION DE MOBILIARIO O
INFRAESTRUCTURA URBANA EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO.

A).- Los solicitantes; deberan asumir, bajo responsabilidad, las siguientes obligaciones:

-) Adoptar las acciones necesarias a fin de garantizar que no se afecte la prestacion de otros servicios, ni que se generen dafios a
la infraestructura de uso publico ni a la de terceros.

-) Asumir los gastos que se deriven de las obras de pavimentacién y ornato en general, necesarias para cautelar el mantenimiento
de la infraestructura que hubiera resultado afectada,

-) Asumir la responsabilidad por los dafios y perjuicios que se ocasionen como consecuencia de la ejecucién de las obras de
construccién, mejora o instalacién solicitada.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Atencion telefonica: 043-321331
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 42.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

pag. 105]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

3°,5°,6°,7°,8°,10°,11°,14° | Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016

,15°. autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico.

20, 3°,4°, 5° 6°,8° Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo N° 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.

5°, 6°,7°,9°. Ley para la Expansion de Infraestructura en|Ley N° 29022 . 20/05/2007
Telecomunicaciones, y su modificatoria Ley N° 30228.

13°,17°,20°,21°,22°. Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios de|Resolucién de Consejo N° 011-2007- 28/10/2011
Saneamiento, y su modificatoria mediante Resolucién de |Directivo SUNASS-CD
Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD.

5° Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion,|Ley N° 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial.

70.1°, 73°,79°. Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972 27/05/2003
Apruébese sesenta y seis (66) Normas Técnicas del|Decreto Supremo N° 011-2006- 08/05/2006
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE, comprendidas en VIVIENDA
el Indice aprobado mediante Decreto Supremo N° 015-2004-
VIVIENDA, Norma G 010 RNE.

5 DECRETO LEGISLATIVO QUE ESTABLECE MEDIDAS PARA [Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
PROPICIAR LA INVERSION EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS Y OBRAS PUBLICAS DE INFRAESTRUCTURA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO DE EMPRESA OPERADORA DE RESIDUOS SOLIDOS"
Codigo: PA3990A54C

I Descripcién del procedimiento

Inscripcién en el registro municipal de empresas prestadoras de servicios y comercializadoras de residuos solidos y/o empresas operadoras de
residuos soélidos, a través de una inspeccion ocular y autorizacién de las autoridades competentes para la ejecucién segura de actividades
econdémicas referentes a gestién ambiental.

I Requisitos

1.- RESIDUOS NO PELIGROSOS

a) Oficio Solicitando la Inscripcién o Renovacion en el Registro Municipal de la MPS.
b) Registro Autoritativo del MINAM para residuos no peligrosos.

c) Registro de Empresa en Sunarp.

d) Resolucién Directoral de MTC para transporte de RR.SS no peligrosos.

e) Plan de Contingencia ante accidentes y derrame de residuos soélidos no peligrosos.

2.- RESIDUOS PELIGROSOS

a) Oficio Solicitando la Inscripcién o Renovacion en el Registro Municipal de la MPS.
b) Registro Autoritativo del MINAM para residuos no peligrosos.

c) Registro de Empresa en Sunarp.

d) Resolucién Directoral de MTC para transporte de RR.SS peligrosos.

e) Plan de Contingencia ante accidentes y derrame de residuos sélidos no peligrosos.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Gerencia de Gestion Ambiental

Atencion telefénica: 043-321331
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

RESIDUOS NO PELIGROSOS Caja de la Entidad

Monto - S/ 387.00 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

RESIDUOS PELIGROSOS Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 559.30
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C >
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Teléfono: 043-321331
Anexo: 241
Correo: atencionalusuario.ggambiental@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Gestion Ambiental - GERENCIA DE GESTION Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
AMBIENTAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacion
42°,78°, 79°, 80°. Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos Resolucion Ministerial N°© 1278 16/12/2016
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO (Procedimiento Integral)"
Codigo: PA3990A2FF

I Descripcién del procedimiento

La Regularizacion Administrativa del Tracto Sucesivo sobre lotes que forman parte de Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares formalizadas, asi como sobre predios matrices que ocupan Urbanizaciones Populares o Centros Urbanos Informales, se
efectuara ante las municipalidades provinciales.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde

2.- Copia simple de la Copia Literal (vigente no mayor a 30 dias) emitida por SUNARP, acompafiada de Declaracion Jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

3.- Declaracién Jurada acerca de la autenticidad del solicitante o los solicitantes
4.- Copia simple de los contratos sucesivos mencionados, adjuntando una declaracion jurada de autenticidad.
Notas:

1.- Comprende las siguientes etapas:
*Presentacion de la Solicitud;

*Calificacion de la Solicitud;
*Levantamiento de Informacién en Campo;
*Diagndstico Técnico y Legal;

*Asamblea Ratificatoria de la Solicitud;
*Anotacion Preventiva de la Solicitud;
*Notificacion de la pretension;
*Elaboracion de Planos; y

*Emision de Resolucion e inscripcion.”

2.- Los costos de la notificacion mediante publicacion son cubiertos por el (la) recurrente, asi como los derechos registrales para la
inscripcion de la Anotacién Preventiva y la Resolucion Final.

3.- La Resolucion o el instrumento de formalizacion que se emita, segun corresponda, tendra mérito suficiente para la inscripcion de los
actos que contengan en el Registro de Predios, no pudiendo el registrador solicitar otros documentos, bajo responsabilidad.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Posesion Informal Caja de la Entidad

Monto - S/ 1930.30 Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa

Centro Urbano Informal Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 2625.00

Urbanizacion Popular

Monto - S/ 3709.70
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331

220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion

11 Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley 28687 17/03/2006
propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
basicos.
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo N° 002-2021- 15/01/2021
31056, Ley que amplia los plazos de la titulacién de terrenos VIVIENDA
ocupados por posesiones informales y dicta medidas para la
formalizacion
Ley que Amplia los Plazos de la Titulacién de Terrenos|Ley 31056 21/10/2020
Ocupados por Posesiones Informales y dicta medidas para la
Formalizacion

3,4,5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

49 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 LEY DEL | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 22/01/2019
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
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"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (Aprobacién automatica con
firma de profesionales)"

Codigo: PA39905650

I Descripcién del procedimiento

Las licencias de habilitacion y de edificacion constituyen actos administrativos mediante los cuales las municipalidades otorgan autorizacion para la
ejecucion de obras de habilitacion urbana o de edificacion.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA :

Requisitos comunes:

A.1) Formulario Unico en dos(02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.42 Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Documentacién Técnica:

A.5) Plano de Ubicacion

A.6) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas.

A.7) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico)

2.- B. VERIFICACION TECNICA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1. La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

B.1.2. Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obra y los dias en los que se realizan.

B.1.3. El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacién laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién).
Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del

Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion Técnica esta comprendido en los honorarios que haya pactado con el
administrado.

Notas:

1.- La Documentacion Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacién conforme, la unidad de recepcion documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados.El nimero de resolucion se consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Gnicos presentados. El
cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de
documentacion técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la Licencia de Edificacion.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras.

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el

citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

I Formularios
C D

I Canales de atencién
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"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

E Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘

Correo:

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
45° Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones
tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
10°, 25°,31°,62°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Decreto Supremo que aprueba el Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra y aprueban|Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial 18/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (Aprobacion automatica con firma de
profesionales . La sumatoria del area construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 M2) "

Codigo: PA39903CES8

I Descripcién del procedimiento

Las licencias de habilitacion y de edificacion constituyen actos administrativos mediante los cuales las municipalidades otorgan autorizacion para la
ejecucion de obras de habilitacion urbana o de edificacion.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA :

A.1) Requisitos comunes:

A.1.1) Formulario Unico en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.1.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.1.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.l];4)_,DecIaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.1.5) Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccion existente.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital).

A.1.6) Plano de Ubicacion.

A.1.7) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas; donde se
diferencien dichas areas.

A.1.8) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico)

2.- B. VERIFICACION TECNICA

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente
a la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion).
Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del

Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el
administrado.

Notas:

1.- La Documentacién Técnica debe ser presentada en dos(2) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacién conforme, la unidad de recepciéon documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados. El nimero de resolucion se consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Unicos presentados. El
cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de
documentacion técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la Licencia de Edificacion.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancién

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el

citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor 1.50 my colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

I Formularios
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Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T ——

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
4°5° Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
1° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Articulos: 10°, 25°,31. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucion Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-
VIVIENDA

pag. 114




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES (Segun lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE. Aprobacién automatica con firma de profesionales"

Codigo: PA39906300

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacién ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA .

Requisitos comunes

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion existente.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

A.6) Plano de Ubicacién.

A.7) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

A.8) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacién conforme, la unidad de recepcion documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados.El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los 3
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de
Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el

citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

7.- Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el
TUPA de la entidad.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — 7 —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
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I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Anexo: 220

H Teléfono: 043-321331 ‘
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE

1 Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
4°,5° Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto Ley 29566 28/07/2010
de mejorar el clima de inversion y facilitar el
cumplimiento de obligaciones tributarias.
Articulo: 35.1° num. a.2 |Ley de prevencion y eliminacion de barreras Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
burocraticas.
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucion Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Perl o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
procedimientos de licencias de habilitacion urbana y licencias N° 305-2017-
de edificacion. VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural, ni cambio de
uso,ni aumento de area construida. Aprobacién automatica con firma de profesionales)”

Codigo: PA39900038

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacién ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA :

Requisitos comunes

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion existente.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

A.6) Plano de Ubicacién .

A.7) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas; donde se
diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados.

A.8) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacion conforme, la unidad de recepcién documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados.El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los ;
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de
Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el

citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

7.- Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el
TUPA de la entidad.

I Formularios
C D)

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 334.00

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘

la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto Ley 29566 28/07/2010
de mejorar el clima de inversion y facilitar el
cumplimiento de obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacion de barreras Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
burocraticas.
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Licencias de Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra y aprueban|Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA CONSTRUCCION DE CERCOS PERIMETRICOS"
Codigo: PA3990ACS8E

I Descripcién del procedimiento

Obra que comprende exclusivamente la construccion de muros perimétricos en un terreno y vanos de acceso siempre que lo permita la municipalidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- FUE (por duplicado) - FIRMADO POR PROF. RESPONSABLE Y PROPIETARIO.
2.- DECLARACION JURADA ACERCA DE LA AUTENTICIDAD DEL SOLICITANTE (PROPIETARIO)

3.- COPIA SIMPLE DE LA COPIA LITERAL (VIGENTE NO MAYOR A 30 DIAS) EMITIDA POR SUNARP, ACOMPANADA DE
DECLARACION JURADA DEL ADMINISTRADO ACERCA DE SU AUTENTICIDAD.

4.- MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO (por duplicado).

5.- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION (por duplicado)

6.- PLANOS DE ARQUITECTURA (por duplicado)

7.- PLANOS DE ESTRUCTURAS (por duplicado)

8.- DECLARACION JURADA SIMPLE DE HABILIDAD DE LOS PROFESIONALES RESPONABLES.
9.- CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA.

10.- CRONOGRAMA DE VISITA MUNICIPAL.

Notas:

1.- LA DOCUMENTACION TECNICA DEBE SER PRESENTADA EN TRES (3) JUEGOS ORIGINALES DEBIDAMENTE FIRMADOS Y
SELLADOS POR LOS PROFESIONALES DE CADA ESPECIALIDAD; Y TAMBIEN EN UN ARCHIVO DIGITAL.

2.- CON LA DOCUMENTACION CONFORME, LA UNIDAD DE RECEPCION DOCUMENTAL PROCEDE A SELLAR Y FIRMAR CADA
UNO DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADQOS. EL NUMERO DE RESOLUCION SE CONSIGNA EN FORMA INMEDIATA EN TODOS
LOS ORIGINALES DE LOS FORMULARIOS UNICOS PRESENTADOS. EL CARGO DEL ADMINISTRADO ESTA CONFORMADO POR
DOS (02) JUEGOS DEL FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE Y DOS (02) JUEGOS DE DOCUMENTACION TECNICA,
EL CUAL SE ENTREGA EN EL MISMO ACTO DE PRESENTACION, Y CONSTITUYE LA LICENCIA DE EDIFICACION.

3.- EL FUE, LA MEMORIA Y LOS PLANOS DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y EL(LOS)
PROPIETARIO(S) EL CARGO DE INGRESO CONSTITUYE LA LICENCIA (A partir de la fecha se puede dar inicio a la Obra)

4.- EL INICIO DE LAS OBRAS AUTORIZADAS EN LA LICENCIA DE EDIFICACION SIN COMUNICACION A LA MUNICIPALIDAD,
ESTA SUJETO A SANCION.

5.- EN LOS CASOS, QUE NO SE PUEDA REALIZAR LA VERIFICACION DE LA COPIA LITERAL A TRAVES DEL PORTAL WEB DE
LA SUNARP, SE PROCEDERA DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN LA UNICA DISPOSICION COMPLEMENTARIA DE LA LEY N°
29566.

6.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: 3

1) LAS OBRAS DE EDIFICACION EN BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION Y SU
AREA DE INFLUENCIA, DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA E INCLUIDOS EN EL INVENTARIO QUE DEBE REMITIR
EL

CITADO MINISTERIO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL LITERAL F) DEL NUMERAL 2 DEL ARTICULO 3 DE LA LEY.

2) LAS OBRAS QUE REQUIERAN LA EJECUCION DE SOTANOS O SEMI SOTANOS, O UNA PROFUNDIDAD DE EXCAVACION
MAYOR A 1.50 M Y COLINDEN CON EDIFICACIONES EXISTENTES. EN DICHO CASO DEBE TRAMITARSE LA LICENCIA DE
EDIFICACION BAJO LA MODALIDAD B.

7.- EN EL CASO DE NO DAR INICIO DE OBRA. DEBE PRESENTAR UNA DECLARACION JURADA ADJUNTA A SU SOLICITUD DE
LICENCIA, DONDE SE COMPROMENTE A COMUNICAR LA FECHA DE INICIO DE OBRA CON UN MINIMO DE (15) DIAS HABILES
DE ANTICIPACION.

8.- APROBACION AUTOMATICA: LA SOLICITUD ES CONSIDERADA APROBADA DESDE EL MISMO MOMENTO DE SU
PRESENTACION ANTE LA ENTIDAD COMPETENTE PARA CONOCERLA, SIEMPRE QUE EL ADMINISTRADO CUMPLA CON LOS
REQUISITOS Y ENTREGUE LA DOCUMENTACION COMPLETA, EXIGIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD.

I Formularios

C D

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
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,

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

MAYORES A 20 ML
Monto - S/411.00

MAYORES A 100ML

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

Monto - S/ 545.60

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones
tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucion Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
3,4,51 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA DEMOLICION TOTAL (de edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no cuenten
con sétanos y semisétanos, siempre que no haga uso de explosivos. Aprobacién automatica con firma de profesionales)”

Cédigo: PA39904D52

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacién ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA .

Requisitos comunes

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion existente.

A.6) En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

A. 6.1) Plano de ubicacion y localizacion; y

A.6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

A.7) En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacién del titular de la
carga o gravamen.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

A.8) Plano de Ubicacién

A.9) Carta de Seguridad de Obra, y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil.

A.10) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

A.11) Plano de Cerramiento del Predio

Notas:

1.- La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacion conforme, la unidad de recepcién documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados.El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los ;
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de
Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos.

7.- Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el
TUPA de la entidad.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacioén de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspectos Municipal de Obra 'y Otros Resolucion Ministerial | 04/04/2017
aprueban montos maximos que deben cobrar las N° 118-2017-
Municipalidades, Colegio de Arquitectos del Peru o el VIVIENDA
Colegio de Ingenieros del Peru, por cada visita de
inspeccion correspondiente a la verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA

pag. 122




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las FF.AA), DE CARACTER POLICIAL (PNP) Y
ESTABLTOS PENITENCIARIOS que deben ejecutarse con sujecién a los planes de acondicionamiento territorial y desarrollo urbano Aprobacién
automatica con firma de profesionales)"”

Codigo: PA3990468D

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demds que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA .

Requisitos comunes

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

A.2) Plano de Ubicacion. i

A.3) Memoria descriptiva donde se sefiale el Cédigo Unico de Inversién (CUI)

A.4) Pago por derecho de verificacién administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro

“Observaciones” del Formulario Unico).
Notas:

1.- La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacion conforme, la unidad de recepcién documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados.El nimero de resolucion se consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios Gnicos presentados. El
cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de
documentacion técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la Licencia de Edificacién.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

7.- Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el
TUPA de la entidad.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°,5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2. Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucion Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICAQION - MODALIDAD A - PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION,
DE APP O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJEC DE
INFRAEST PUBLICA (Aprobacién automatica con firma de profesionales).”

Cédigo: PA3990896E

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demds que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion.

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

A.5) Plano de Ubicacion

A.6) Plano Perimétrico.

A.7) Descripcioén del proyecto.

A.8) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- La Documentacion Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos originales debidamente firmados y sellados por los profesionales
de cada especialidad; y también en un archivo digital.

2.- Con la documentacién conforme, la unidad de recepcién documental procede a sellar y firmar cada uno de los documentos
presentados. El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los originales de los formularios tnicos presentados. El
cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de
documentacioén técnica, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la Licencia de Edificacién.

3.- El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las
obras.

4.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

5.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

6.- Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el
TUPA de la entidad.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 334.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

pag. 125]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
4°,5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31° Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucion Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Perl o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA EDIFICACION PARA FINES DE VIVIENDA, UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos tenga un maximo de 3,000 m2 de area construida)."

Cédigo: PA3990B52B

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA - TECNICA

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento. EI monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la P6liza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo

previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales y a excepcion del Estudio de Mecéanica de suelos en archivo digital, compuesta
por:

5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

6.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

7.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones" del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.

8.- Estgd:o de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050 del RNE.

Para obras nuevas, solo para el caso que se vaya a ejecutar en predios que cuenten con edificaciones existentes sin licencia, la
dembo_licic’m total se autoriza con la licencia de edificacion de obra nueva, sin perjuicio de la multa por ejecutar sin licencia, se presenta
también:

9.- Planos de distribucion de la edificacion existente

10.- Plano de cerramiento del predio

11.- Carta de seguridad de obra

12.- Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por ingeniero civil

13.- Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

14.- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

15.- Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.

Notas:

1.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo
de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del Formulario Unico de Edificacion - FUE y la documentacion
técnica, debidamente sellados con la recepcién y nimero de expediente asignado.

Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la obra,
previo al proceso de excavacion.

4.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

5.- Para el caso que el interesado opte por la aprobacion del proyecto con evaluacion por la Municipalidad, el cargo de ingreso constituye
una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras o ) ) -
preliminares y provisionales que se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- Para el caso que el interesado opte por la aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, el cargo de
ingreso constituye la respectiva licencia, previo pago del derecho correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las obras.

7.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

8.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

9.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Formularios

D
Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 656.70 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa

Tarjeta de Crédito: visa

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

J {

Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

E 15 dias habiles

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

15 dias habiles

Apelacion

Autoridad competente Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones
tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11°. Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
61°,64° Decreto Supremo que aprueba el Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban|Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
3,13, 64, 70. TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
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Urbanas y de Edificaciones

VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B- PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS (en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de
Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion de la materia)”

Codigo: PA3990DD58

I Descripcién del procedimiento

[ Obra que comprende exclusivamente la construccién de muros perimétricos en un terreno y vanos de acceso siempre que lo permita la municipalidad. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

4.- Plano de ubicacion.
5.- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

Notas:

1.- « El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas sus especialidades

2.- « EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- » Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
4.- « El plano de ubicacion y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
5.- No estén consideradas en esta modalidad:

« 5.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencioén Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 998.50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerencia de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,63°,64° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban|Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
3,4,5.1 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N° 1246 09/10/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B- OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacién
estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales).”

Codigo: PA399058AB

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA - TECNICA

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento. EI monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Finalizacion de Obra o de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

5.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las

remanentes.

6.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

7.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el
dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales, compuesta por:

9.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revision y
aprobacién del proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos:

-Plano de ubicacion y localizacion del lote.

-Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacién proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

10.- De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
"Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder; segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050 "Suelos y Cimentaciones" del RNE.

12.- En caso de demoliciones parciales, memoria descriptiva de os trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

13.- En caso de demoliciones parciales, carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Notas:
1.- 1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art 63.11)

2.- 2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

3.- 3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

4.- 4.- El plano de ubicacion y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

5.- No estan consideradas en esta modalidad:

5.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

I Formularios
C D)

I Canales de atencion
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Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 656.70 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa

Tarjeta de Crédito: visa

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

J {

Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

E 15 dias habiles

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

15 dias habiles

Apelacion

Autoridad competente Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto Ley 29566 28/07/2010
de mejorar el clima de inversion y facilitar el
cumplimiento de obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacion de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Ley 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - DEMOLICION TOTAL (edificaciones de hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con
semiso6tano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos)"

Codigo: PA39902FB7

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA - TECNICA

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento. EI monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccion existente.

4.- En caso la edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

5.- En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

6.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

7.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo digital, compuesta por:

8.- Plano de Localizacion y ubicaciéon.
9.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de

seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construcciéon" del RNE y demas normas de la materia.
10.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

Notas:

1.- 1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacién del proyecto en todas sus especialidades.

2.- 2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- 3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
4.- 4.- El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

5.- No estan consideradas en esta modalidad:

5.- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por
el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal del
numeral 2 del

articulo 3 de la Ley.

Formularios

C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 656.70 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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E 15 dias habiles

J {

I Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO

URBANO
15 dias habiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
4°,5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las N° 118-2017-
Municipalidades, Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio VIVIENDA
de Ingenieros del Perd, por cada visita de inspeccion
correspondiente a la verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m2 de area
techada)."

Codigo: PA39902EB3

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demds que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informaciéon y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral

2.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.
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3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacioén técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicién de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

9.- Nota:
Para los proyectos de habilitaciéon urbana y/o de edificaciéon en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o

ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.
10.- DE SER NECESARIO, si la entidad lo requiere, se solicitara:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obra y los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacién laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacién
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331

220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
03°,10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
66 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 18/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) EDIFICACIONES PARA
FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)"

Cédigo: PA3990E176

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacién técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacién técnica requerida. En ese
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supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las especialidades
de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicion de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esté sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacién urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD LO REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2159.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°65°66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) EDIFICACIONES DE USO
MIXTO CON VIVIENDA"

Codigo: PA3990DCC4

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informaciéon y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

pag. 142




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacioén técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicién de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacion urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcién de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obra y los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacién laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacién
Técnica esta comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Formularios
C >
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacién administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°64°65°66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) INTERVENCIONES QUE
SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR
EL MINISTERIO DE CULTURA"

Cédigo: PA399083B3

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demds que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demés normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcién del Estudio de
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Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacioén técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal. obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicién de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacion urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcién de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obra y los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacién
Técnica esta comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331
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Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2. Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y N° 305-2017-
licencias de edificacion. VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) EDIFICACIONES PARA
LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m2 de area techada)"

Cédigo: PA3990603D

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demds que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demés normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcién del Estudio de

pag. 148




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacioén técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicién de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales que se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacion urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcién de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obra y los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacién
Técnica esta comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: 043-321331
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Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Pert o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perd, por cada visita de inspeccion correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y N° 305-2017-
licencias de edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) EDIFICACIONES PARA
MERCADOS (que cuentan con un maximo de 15,000 m2 de area techada)."

Cédigo: PA3990E187

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacién técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacién técnica requerida. En ese
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supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emisi6n de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicion de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esté sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacién urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 152 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31° Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) DEMOLICIONES TOTALES
DE EDIFICACIONES (de edificaciones con mas de cinco (5) pisos de altura o que requieran el uso de explosivos)."

Codigo: PA39906886

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacién técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacién técnica requerida. En ese
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supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emisi6n de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicion de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales que se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Licencias de Edificacion.

6.- | inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

9.- Para los proyectos de habilitacién urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o
ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

10.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2134.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
Articulo: 35.1° num. a.2 |Ley de prevencion y eliminacion de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31° Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,66° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perq, por cada visita de
inspeccion correspondiente a la verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y N° 305-2017-
licencias de edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) LOCALES PARA
ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)"

Codigo: PA399015E9

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informacion y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacién técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacién técnica requerida. En ese
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supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emisi6n de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicion de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin comunicacion a la Municipalidad, esté sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

9.- DE SER EL CASO QUE LA ENTIDAD REQUIERA:

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacién laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacién
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
4°,5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2. Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocraticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31° Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucion Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las N° 118-2017-
Municipalidades, Colegio de Arquitectos del Perl o el Colegio VIVIENDA
de Ingenieros del Perq, por cada visita de
inspeccion correspondiente a la verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucion Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m2 de area
techada)"

Codigo: PA399053A2

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificacién debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana
aprobada.

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla,
siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.
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3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas.

7.- El plano de ubicacién y localizaciéon se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley Ley N° 29090 02/08/2016
cumplimiento de obligaciones tributarias.
61°,64°, 65°,69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
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70°

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién

de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

N°006-2017-VIVIENDA

27/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) TODAS LAS DEMAS
EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,B y D"

Codigo: PA399091C6

I Descripcién del procedimiento

Para obtener las licencias reguladas mediante esta modalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos
establecidos en la presente Ley N° 29090 y los demas que establezca el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:

1.- El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto
y, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la informaciéon y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de
inscripcion registral.

2.- La documentacion técnica debe ser entregada en tres (03) juegos originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de
Mecénica de Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.
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3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del formulario Unico y de la documentacioén técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

4.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede
iniciar la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal obtenido el dictamen Conforme en las
especialidades de Instalaciones Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicién de licencia definitiva.

5.- El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares y
provisionales gque se establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

6.- El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

7.- En los casos, que no se pueda realizar la verificacion de la copia literal a través del portal web de la SUNARP, se procedera de
acuerdo con lo previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

8.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

9.- DE SER EL CASO LA ENTIDAD REQUERIRA

B.1) Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02)
dias habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. debidamente suscrito, consignando:

B.1.1) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

B.1.2) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la
obray los dias en los que se realizan.

B.1.3) El monto, numero del comprobante y fecha de pago que acredita el pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a
la Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra tenga relacion laboral con la Municipalidad.

B.2) Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga
relacion laboral con la Municipalidad.

B.3) De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional contratado por este como Supervisor de Obra; para que asuma
las funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o
CIP.

B.4) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
B.5) Pago por derecho de verificacion técnica: (Por cada una de las visitas programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién),

- Para el caso que el Supervisor de Obra privado asuma las funciones del Inspector Municipal de Obra, el costo de la Verificacion
Técnica estd comprendido en los honorarios que haya pactado con el administrado.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefonica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO
URBANO

Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
4°5°, Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de|Ley 29566 28/07/2010
mejorar el clima de inversion y facilitar el
cumplimiento de obligaciones tributarias.
35.1° num. a.2 Ley de prevencién y eliminacién de barreras burocréticas. Decreto Legislativo 1256 08/12/2016
11° Reglamento de verificacion administrativa y técnica. Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
10°, 25°,31°. Texto Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090. Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
61°,64°,65°,69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
2° Definen categorias de Inspector Municipal de Obra y aprueban | Otros Resolucién Ministerial | 04/04/2017
montos maximos que deben cobrar las Municipalidades, N° 118-2017-
Colegio de Arquitectos del Per( o el Colegio de Ingenieros del VIVIENDA
Perl, por cada visita de inspeccién correspondiente a la
verificacion técnica.
1° Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion. N° 305-2017-
VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA
FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)"

Codigo: PA39904C90

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
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4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°65°69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
a?:lbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) EDIFICACIONES DE
USO MIXTO CON VIVIENDA"

Cdédigo: PA39908427

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
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4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2737.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°, 64°, 65°,69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
a?:lbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) INTERVENCIONES QUE
SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR
EL MINISTERIO DE CULTURA"

Cédigo: PA39903F2C

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificacién debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.
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3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podréa adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Nimero Pull)zl?((::gglién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°,65°,69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
E!Zbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA
LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m2 de area techada).”

Codigo: PA3990B1A1

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificacién debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.
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3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podréa adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Nimero Pull)zl?((::gglién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°,65°,69°,70° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
E!Zbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) EDIFICACIONES PARA
MERCADOS (que cuentan con un maximo de 15,000 m2 de area techada)."

Codigo: PA3990CB18

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
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4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°,65°,69°,70° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
a?:lbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) LOCALES PARA
ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)"

Codigo: PA3990913E

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
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4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°65°,69°,70° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
a?:lbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos) TODAS LAS DEMAS
EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,B y D"

Cédigo: PA3990ACDB

I Descripcién del procedimiento

El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana
aprobada.

La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- AVERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Plano de ubicacién y localizacién segin formato.

A.6) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.7) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.8) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.9) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.10) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.11) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.12) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.12.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.12.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.12.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.12.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.12.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.12.3) Planos de instalaciones deben:

A.12.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.12.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.12.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.12.4.2) Reglamento Interno

A.12.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.13) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.13.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.13.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.13.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.13.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demds normas de la materia. Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.13.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.13.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.14) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado
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4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 2763.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
61°,64°,65°,69°,70° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA
70 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA| 27/02/2017
a?:lbilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica o por los Revisores
Urbanos ) EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA"

Codigo: PA3990143C

I Descripcién del procedimiento

E El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana }
aprobada.

I Requisitos

1.- PLAZOS DE ATENCION:
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica: Plazo de atencion 20 dias habiles.
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos: Plazo de atencién es automatico.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS - TECNICOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién o Ampliacién o Demolicion parcial para este uso, los requisitos antes
sefialados se presentan de la siguiente manera:

pag. 187




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

A.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

B.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacién resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

C.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecénicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

D.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccion existente.

E.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las remanentes.

F.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

G.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

H.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construcciéon" del RNE y demas normas de la materia.

|.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

Formularios

C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 2842.50 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO

15 dias habiles

Autoridad competente

Plazo maximo de

X 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles 15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016

Art. 1° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

10 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones

66, 70. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica o por los Revisores
Urbanos ) EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada).”

Cédigo: PA3990C100

I Descripcién del procedimiento

E El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificacién debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana ]
aprobada

I Requisitos

1.- PLAZOS DE ATENCION:
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica: Plazo de atencion 20 dias habiles.
Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos: Plazo de atencién es automatico.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS - TECNICOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelaciéon, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demés normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién o Ampliacién o Demolicién parcial para este uso, los requisitos antes
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sefialados se presentan de la siguiente manera:

A.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

B.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

C.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

D.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacidon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccién existente.

E.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las remanentes.

F.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

G.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comudn se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

H.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia.

|.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil

Notas:
1.- El FUE y la Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podréa adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — 7 —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 3593.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO

15 dias habiles

Autoridad competente

Plazo maximo de

X 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016

Art. 1° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

10 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones

66,70. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica o por los Revisores
Urbanos ) EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada).”

Cédigo: PA3990311F

I Descripcién del procedimiento

E El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana }
aprobada

I Requisitos

1.- PLAZOS DE ATENCION:
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica: Plazo de atencion 20 dias habiles.
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos: Plazo de atencién es automatico.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS - TECNICOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién o Ampliacién o Demolicion parcial para este uso, los requisitos antes
sefialados se presentan de la siguiente manera:
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A.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

B.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacién resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

C.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecénicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

D.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccion existente.

E.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las remanentes.

F.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

G.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

H.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construcciéon" del RNE y demas normas de la materia.

|.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

Formularios

C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 3688.30 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO

15 dias habiles

Autoridad competente

Plazo maximo de

X 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016

Art. 1° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

10 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones

66,70. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica o por los Revisores
Urbanos ) LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mas de 20,000 ocupantes).”

Codigo: PA3990F3CC

I Descripcién del procedimiento

E El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificaciéon debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacion urbana }
aprobada

I Requisitos

1.- PLAZOS DE ATENCION:
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica: Plazo de atencion 20 dias habiles.
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos: Plazo de atencién es automatico.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS - TECNICOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacién y localizaciéon segin formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccién o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
debera ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacién correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demas normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién o Ampliacién o Demolicion parcial para este uso, los requisitos antes
sefialados se presentan de la siguiente manera:
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A.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

B.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacién resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

C.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecénicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

D.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccion existente.

E.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las remanentes.

F.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

G.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

H.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construcciéon" del RNE y demas normas de la materia.

|.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
paradmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

Formularios

C D
I Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano

Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 3688.30 Caja de la Entidad

Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO

15 dias habiles

Autoridad competente

Plazo maximo de

X 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016

Art. 1° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

10 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones

66.70 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica o por los Revisores
Urbanos ) EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE."

Codigo: PA39905F55

I Descripcién del procedimiento

E El predio sobre el cual se solicitara la licencia de edificacién debe contar, por lo menos, con el correspondiente proyecto de habilitacién urbana ]
aprobada

I Requisitos

1.- PLAZOS DE ATENCION:
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica: Plazo de atencion 20 dias habiles.
Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos: Plazo de atencién es automatico.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS - TECNICOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

A.1) Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacién

A.2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho edificar.

A.3) En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

A.4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

A.5) Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto Documentacién Técnica

A.6) Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

A.7) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

A.8) Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

A.9) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
A.10) Certificado de Factibilidad de Servicios

A.11) Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

A.12) Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho reglamento.

A.13) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelaciéon, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico, debera presentarse de la
siguiente manera:

A.13.1) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben contener:

A.13.1.1) Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

A.13.1.2) Plano de la edificacion resultante.

A.13.1.3) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios
de Ialedificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto restauracion, reconstruccion o conservacion, de
ser el caso.

A.13.2) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

A.13.3) Planos de instalaciones deben:

A.13.3. 1) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los
empalmes.

A.13.3.2) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
A.13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun,
deberd ademas presentarse lo siguiente:

A.13.4.1) Autorizacion de la Junta de Propietarios.

A.13.4.2) Reglamento Interno

A.13.4.3) Planos de Independizacion correspondientes

A.14) Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

A.14.1) Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

A.14.2) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad.

A.14.3) Plano cerramiento de predio, cuando se trate de demolicion total.

A.14.4) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y demés normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

A.14.5) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

A.14.6) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

A.15) Pago por derecho de verificacion administrativa (Se cancela al inicio del trdmite. EI monto cancelado es consignado en el rubro
“Observaciones” del Formulario Unico).

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién o Ampliacién o Demolicién parcial para este uso, los requisitos antes
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sefialados se presentan de la siguiente manera:

A.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.

B.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por
cada especialidad.

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

C.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

D.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacidon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion
de la construccién existente.

E.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a
demoler de las remanentes.

F.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

G.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comudn se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

H.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia.

|.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil

Notas:
1.- El FUE y la Documentacion Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas

7.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de
la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

8.- Se podréa adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

9.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

10.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — 7 —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 2800.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO

15 dias habiles

Autoridad competente

Plazo maximo de

X 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016

Art. 1° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 06/11/2019
Edificacion VIVIENDA

10 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones

66,70. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de Edificacion)"
Codigo: PA39902C78

I Descripcién del procedimiento

[ Modificacién de proyectos de edificacién modalidad b: aprobacion de proyecto con evaluacion por la municipalidad antes de emitida la licencia j

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién que
corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los
otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion
del proyecto en todas sus especialidades.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 612.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
Art. 10 Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
72° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion.
64 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA

pag. 203




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA - CHIMBOTE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION EN LAS MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA (antes de emitida la Licencia de
Edificacion).”

Codigo: PA399038C4

I Descripcién del procedimiento

En los procedimientos de habilitacién urbana y de edificacién debera primar el interés de modalidades ante la Comision Técnica correspondiente con
credenciales emitidas y podra efectuar modificaciones sustanciales a los proyectos

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion que
corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso.

3.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision
Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la Documentacién Técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado

3.- Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimonio Cultura de la Nacion, se aplica Silencio Administrativo Negativo

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefonica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 668.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion
Art. 10° Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley N° 29090 02/08/2016
66°, 72° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 029-2019- 04/11/2019
Edificacion. VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A (modificaciones sustanciales)"
Codigo: PA39908578

I Descripcién del procedimiento

[ Principales modificaciones al procedimiento para obtener la licencia de edificacion, el predio debe contar con el correspondiente expediente. j

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentos exigidos para la Modalidad A, que sean materia de la modificacion propuesta.
Notas:

1.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

2.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsto en el
articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.

En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del
Patrimonio

Cultural de la Nacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 587.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA MUNICIPAL Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
72°, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales)"
Codigo: PA3990B9C8

I Descripcién del procedimiento

[ Principales modificaciones al procedimiento para obtener la licencia de edificacion, el predio debe contar con el correspondiente expediente j

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién que
corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los
otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacion
del proyecto en todas sus especialidades.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 968.90 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
58°, 64°, 72°. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA (modificaciones sustanciales)"
Codigo: PA39900404

I Descripcién del procedimiento

[ Principales modificaciones al procedimiento para obtener la licencia de edificacion, el predio debe contar con el correspondiente j

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién que
corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso.

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision - Comision Técnica
Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la Documentacién Técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto.

2.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimonio Cultura de la Nacion, se aplica Silencio Administrativo Negativo

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 690.50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Art. 60 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 008-2013- 04/05/2013
Edificacion VIVIENDA

68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017 15/05/2017
Edificacion
Aprueban formatos y formularios relativos a los Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
procedimientos de licencias de habilitacion urbana y N° 305-2017-Vivienda
licencias de edificacion

58°, 66°, 67°, 68°, 72°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017- 27/02/2017
Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y VIVIENDA
de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales)"
Codigo: PA39904D37

I Descripcién del procedimiento

Principales modificaciones al procedimiento para obtener la licencia de edificacion, el predio debe contar con el correspondiente.
La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el
administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento. El monto cancelado es consignado en el rubro
"Observaciones" del FUE.

2.- Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia modificacién

3.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revision y
aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones, previsto en el
articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad o la Comision Técnica, segun corresponda.

En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de
aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A, Aprobacion Automatica con firma de profesionales.

Formularios

Canales de atencion

Atencién telefénica: 043-321331 Anexo 220

C
E Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 1121.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Anexo: 220

‘ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ‘ ‘ Teléfono: 043-321331
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Art. 60° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 008-2013- 04/05/2013
Edificacion VIVIENDA

68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017 15/05/2017
Edificacion

58°, 70°, 72°. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo N° 029-2019- 04/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D)"
Codigo: PA39909F8C

I Descripcién del procedimiento

[ Principales modificaciones al procedimiento para obtener la licencia de edificacion, el predio debe contar con el correspondiente j

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los
profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacion necesaria al procedimiento.
El monto cancelado es consignado en el rubro "Anotaciones Adicionales para Uso Multiple"

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.
Copias de los planos de ubicacion y localizacion, y de la especialidad de arquitectura de la licencia respectiva, por triplicado.

Notas:

1.- El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmado por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1064.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Teléfono: 043-321331
Anexo: 220

Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 47°, 62° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N° 008-2013- 04/05/2013
Edificacion VIVIENDA

70 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017 15/05/2017
Edificacion.
Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-Vivienda

Art. 79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Art. 74.2 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS (para Modalidad A)"
Codigo: PA399086B3

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento para solicitar una declaratoria de edificacién anticipada. j

I Requisitos

1.- FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al

procedimiento que se requiere iniciar. ) o )
El monto cancelado es consignado en el rubro "Anotaciones Adicionales para Uso Mdltiple".

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera presentar
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

2.- De acuerdo al articulo 76.1 del Reglamento de la Ley 29090, el Casco No Habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y
comercio, solo en las modalidades B, C y D, debiendo las edificaciones, tanto los bienes en las modalidades B, C y D, debiendo las
edificaciones, tanto los bienes encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y parametros segun el proyecto
aprobado.

3.- Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimonio Histérico, se aplica Silencio Administrativo Negativo.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Gerencia de Desarrollo Urbano
Atencion telefénica: 043-321331 Anexo 220
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 494.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
Tarjeta de Débito: visa
Tarjeta de Crédito: visa
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA Lunes a Viernes de 07:30 a 16:30. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL SANTA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 043-321331
Anexo: 220
Correo: atencionalusuario.gdurbano@munisanta.gob.pe

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Gerente de Desarrollo Urbano - GERENCIA DE DESARROLLO |Alcalde Provincial - ALCALDIA PROVINCIAL
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URBANO

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién

Art. 28. Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Decreto Supremo D.S. N° 006-2017- 28/02/2017
Edificaciones aprobado VIVIENDA

Art. 9. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D.S. N°011-2017- 15/05/2017
Edificacion VIVIENDA

71 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017 15/05/2017
Edificacion.
Aprueban formatos y formularios relativos a los procedimientos | Otros Resolucién Ministerial | 22/08/2017
de licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion N° 305-2017-Vivienda

Art. 79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Art. 76.2 y 76.3. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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